
一、培养工作

（一）河南财经政法大学研究生培养方案调整申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生培养方案调整申请表

学位点名称 培养类别 □学术学位研究生 □专业学位研究生

所在院系 拟调整时间
自 级开始调整

（20 -20 学年第 学期）

调整类型 课程名称 课程类型 任课教师 开课学期 学分 备注

取消现有

课程

1

2

3

新增课程

1

2

3

其它调整

(请详细说明调整前后的内容差异)

调整原因

（请详陈述调整原因）



导

师

组

意

见

导师组组长(签名)：

参与讨论导师(签名)：

年 月 日

所

在

院

系

意

见

负责人（签名）：

（公章）

年 月 日

研

究

生

处

意

见

负责人（签名）：

（公章）

年 月 日

说明：1．研究生培养方案的调整必须事先按学校规定程序进行申请，审核批准后自新一届研

究生起执行，已入学研究生继续按原培养方案执行。

2．本表一式两份，申请时必须同时提交修订后的研究生培养方案及其电子版。

3．研究生培养方案的调整的受理时间为每年 6 月上旬。



（二）河南财经政法大学研究生课程重修申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生课程重修申请表

学号 姓名 年级 培养院系

专业 研究方向 指导教师

课程名称 课程类型

开课单位 任课教师

原考试时间 原考试分数

重修申请（必须说明原因）：

申请人签名： 年 月 日

任课教师意见：

同意其在 20 -20 学年

第 学期参加重修。

签字：

年 月 日

开课单位审批意见：

同意其在 20 -20 学年

第 学期参加重修。

负责人签名： （单位公章）

年 月 日

研究生处审批意见：

负责人签名： （研究生处盖章）

年 月 日

说明：1．申请补考必须说明具体原因，经任课教师和开课单位签署意见后，报研究生处

审批；

2．本表一式两份，一份研究生处存档，一份由开课单位留存。



（三）河南财经政法大学研究生课程缓考申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生课程缓考申请表

学号 姓名 指导教师

年级 专业 所在院系

课程名称 课程类型

开课院系 任课教师

考核方式 考核时间

缓考理由：（附证明）

申请人签名： 年 月 日

导师意见：

情况属实，同意其缓考申请，将督促其

及时参加补考。

导师签字： 年 月 日

所在院系意见：

情况属实，同意其缓考申请，将督促

其及时参加补考。

签名： （院系盖章）

年 月 日

开课单位意见：

同意其缓考申请，其考核将跟随下一

级进行，具体时间另行通知。

签名： （单位公章）

年 月 日

研究生处意见：

签名： （院系盖章）

年 月 日

说明：1.缓考申请由本人导师、所在院系和开课单位签署意见后，报研究生处审批；

2.申请缓考必须具体说明缓考原因，同时附医院证明或者特殊情况证明；

3.本表一式两份，一份研究生处存档，一份由院系留存。



（四）河南财经政法大学研究生课程免修（不免考）

申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生课程免修（不免考）申请表

姓名 性别 学号 导师

学 院 专 业

研究方向 免修课程名称

申请免修理由（请详细说明在何时、何处修过该课程，任课教师及成绩）：

申请人：______________

年 月 日

导师意见（可有不同意和同意两种意见）：

指导教师：______________
年

月 日

导师组或培养单位意见（可有不同意和同意两种意见）：

签 名：_______________（公章）

年 月 日

授课教师意见（可有不同意和同意两种意见）：

授课教师：______________

年 月 日

开课单位意见：

签名：___________ （公章）

年 月 日

研究生处意见：

签名：_________（公章）

年 月 日



（五）河南财经政法大学研究生课程调停申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生课程调停申请表

课程名称 开课单位

任课教师 授课对象

原计划

上课时间

调整后

上课时间

调停课

原因

任课教师

签名
签 名： 年 月 日

开课单位

意见

签 名： （公章）

年 月 日

研究生处

意见
签 名： （公章）

年 月 日



（六）河南财经政法大学研究生课程考核成绩复核

申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生成绩复核申请表（存根）
说明：1.查阅试卷只检查有无漏批试题和核分有无差错，不查评卷宽严；2.申请

表交学生所在院系（办公室），除复核结果外，其它各栏由申请人填写；3.复查

后成绩不管升与降，都以该结论为最终结果，由学生所在院系负责通知申请人领

取复核结果通知单。

院（系）：_______________

考试类别 □期末 □缓考 □重修

考试时间

复核科目 主考教师 复核前成绩

姓名 学号 专业

领取复核

结果通知

单签名

我已收到成绩复核结果通知单。（收到复核结果后填写）

申请人签名：

年 月 日

———————裁————————切————————线——————（骑缝章）———

河南财经政法大学研究生成绩复核结果通知单

院（系）：_______________

姓名 学号 复核科目

复

核

结

果

经复核：□复核科目成绩准确无误。

□其它情况：

申请人院系（盖章）

年 月 日



（七）河南财经政法大学研究生课程考核成绩更正

申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生课程考核成绩更正申请表

课程名称 开课单位

任课教师 授课对象

考核形式 考核时间

更正内容

及原因

任课教师

签名
签 名： 年 月 日

开课单位

意见
签 名： （公章）

年 月 日

研究生处

意见 签 名： （公章）

年 月 日

注：办理补录成绩和更正成绩需提供本表，以及考试试卷、课程论文等考核原

始材料，由任课教师或研究生秘书前往研究生处办理。



二、学籍管理工作

河南财经政法大学研究生休学申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）

河南财经政法大学研究生休学审批表



院系（部）： №

学号 专业 指导教师姓名

姓名 性别 学制 入学时间

培养类型 申请休学时间 年 月至 年 月

休

学

申

请

（填写不完可加附页）

申请人签名：

年 月 日

所在

院系

审核

指导教师

意见 签字：

年 月 日

导师组

意见
签字：

年 月 日

所在院系

意见

（公章） 负责人签名：

年 月 日

研究生处

审核意见
（公章） 负责人签名：

年 月 日

备注：① 此表一式 3 份，填写完毕后研究生处留 2 份，研究生本人持有 1 份；

② 因病休学须附校医院或县级以上医院诊断证明。



河南财经政法大学研究生退学申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生退学审批表
院系（部）： №

学号 专业 所在年级

姓名 性别 学制 指导教师

退

学

申

请

（填写不完可加附页）

申请人签名：

年 月 日

所

在 院

系 审

核

导师

意见

签名：

年 月 日

导师组

意见

组长签名：

年 月 日

所在

院系

意见
（公章） 负责人签名：

年 月 日

研究生处

审批意见

（公章） 负责人签名：

年 月 日

备注：① 此表一式 3 份，填写完毕后本人人事档案装入 2 份，留研究生处 1份；

② 因病退学须附校医院或县级以上医院诊断证明。



河南财经政法大学研究生复学申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生复学审批表
院系（部）： №

学号 专业 指导教师姓名

姓名 性别 学制 入学时间

培养类型 休学起止时间 年 月至 年 月

复

学

申

请

（填写不完可加附页）

申请人签名：

年 月 日

所在

院系

审核

指导教师

意见 签字：

年 月 日

导师组

意见
签字：

年 月 日

所在院系

意见 （公章） 负责人签名：

年 月 日

研究生处

审核意见
（公章） 负责人签名：

年 月 日

备注：① 此表一式 3 份，填写完毕后交研究生处 2 份，研究生本人持有 1 份；

② 因病休学期满后申请复学须附校医院同意复学证明。



河南财经政法大学研究生保留入学资格审批流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）



河南财经政法大学研究生保留入学资格审批表
院系（部）： №

姓 名 专 业 学 号

学 制 录取年份 报到时间

保

留

入

学

资

格

申

请
申请人签名：

年 月 日

所 在

院 系

审 核

导师组

意见

签名：

年 月 日

所在

院系

意见
（公章） 负责人签名：

年 月 日

研究生处

审核意见
（公章） 负责人签名：

年 月 日

备注：①保留入学资格应具体说明不能按时入学原因，因病须附校医院或县级以上医院诊

断证明；②本表一式 3 份，填写完毕后交研究生处 2 份，研究生本人持有 1 份。



河南财经政法大学研究生学历证明书补办申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）

学历证明书补办所需证明材料：

1.学校档案馆出具的学历证明（行政楼一楼 126）

2.学校档案馆出具的学生当年录取名册

3.学校财务处开具不欠费证明（行政楼西配楼一楼）

4.本人书面申请（没有固定格式，由本人手写）

5.个人身份证原件及复印件

6.本人 2 寸蓝底近照一张及该张照片电子版



河南财经政法大学硕士研究生学历证明书补办申请
表

学校名称

学生姓名 性别

出生日期 民族

学习起止时间

专业 学制

学习形式 全日制□ 非全日制□

学历层次 联系方式

原证书编号

研

究

生

处

意

见

经办人：

主管领导： (盖章)

年 月 日

学

校

意

见 年 月 日

补证编号



河南财经政法大学研究生变更学籍信息申请流程

（研究生处培养办公室 地点：行政楼主楼 319 电话：86582621）

注：单改是变更姓名或身份证号；

双改是变更姓名和身份证号。

变更学籍信息所需材料：

1.户口簿、身份证复印件

2.公安机关出具的变更证明

3.个人书面申请（没有固定格式，由本人手写）

4.其他证明材料
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