
学位信息表填写说明

为方便学位信息采集工作的开展，除学位档案中需要提交的纸质WORD版硕士学位信息表以外，各单位还需要提交学位信息EXCEL和WORD电子版表格。现将有关情况作如下说明：

1．学位信息EXCEL表用于获得学位人员的学位信息上报，未按要求提交学位信息EXCEL表的人员，其学位信息将不能在国务院学位委员会的数据库中查询到。

2．学位信息EXCEL表必须如实填写，并经核对确保无误，如有不实或错误，一切后果由学位获得人个人承担。
3．每类人员的学位信息必须填入相对应的表中，请填写前先确认自身所属类型，根据所属类型填写适当的EXCEL表格。其中，学术型硕士研究生属学历教育硕士，工商管理硕士等专业学位属专业硕士。

4．学位信息EXCEL表中的各字段应填写的信息，需要根据字段名称认真填写。字段名称中指定需要填写代码的，请在《学位授予信息年报数据结构及代码手册（2018版）》中查询到对应代码后，将代码填入相应项目。例如“性别码(XBM)”，男性只需在EXCEL表中填写数字1，女性只需在EXCEL表中填写数字2。

5．如果在读期间户籍信息或学籍信息发生变更，若未提前报研究生学籍主管人员审核，在信息录入时一切以录取时信息为准。

6．学位信息EXCEL表以学院为单位按照学位类别（学历教育硕士/专业硕士）汇总。

学位信息电子表关系到授予学位人员的切身利益，请大家必认真填写表格，做好学位信息采集工作。
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